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Oggetto: Disponibilità alle prestazioni ore eccedenti, oltre l’orario scolastico, per la sostituzione di colleghi                               

assenti e procedura per le sostituzioni  

Vista la necessità di assicurare un servizio efficiente di sorveglianza giornaliera in tutte le classi, in caso di 

assenza del personale docente, si potrà fare ricorso ad ore di eccedenza a condizione che siano state 

utilizzate tutte le ore di completamento orario. I docenti interessati a sostituire i colleghi assenti sono 

invitati a dichiarare la propria disponibilità utilizzando il modulo allegato, preferibilmente entro il 

22/12/2023 e di inviarlo all’indirizzo dell’Istituto enic81800t@@istruzione.it; si precisa tuttavia che 

potranno essere acquisite disponibilità anche successivamente. Appare ovvio ricordare che in caso di 

assenza della classe i docenti in servizio sono disponibili per eventuali sostituzioni in altri classi. Si 

rammenta che, sulla base di esperienze consolidate, le prime ed ultime ore di lezione sono quelle più 

difficili da coprire, pertanto si chiede una maggiore disponibilità in tal senso. 

REGOLAMENTO DELLA PROCEDURA 

1 -Ogni docente può mettere a disposizione un monte ore settimanale per l’effettuazione di ore eccedenti. 

2 - Si adotterà il principio della rotazione ed equa distribuzione ove possibile. 

3 - Nel caso in cui sia necessario effettuare le ore eccedenti, il docente dovrà essere avvisato in tempo utile 

per prendere servizio. 

Allegato: Modulo per la disponibilità ore eccedenti. 
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